Документация за възлагане на Обществена Поръчка  с предмет: Доставка на храни и хранителни продукти за нуждите на ЦДГ №3 "Пролет" гр.Сандански
УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ 





Настоящата процедура се провежда по реда на чл.14, ал.3 от Закона за   обществени поръчки 
1.1.  Обект на поръчката
Доставка на храни и хранителни продукти за нуждите на ЦДГ №3 "Пролет" гр.Сандански, по обособени позиции /групи/, съгласно Закона за храните :позиция №1 – Месо, мляко,риба, месни и млечни  произведения, позиция №2 – плодове, зеленчуци и консерви,позиция №3 – други хранителни продукти, позиция № 4-Хляб и хлебни изделия
1.2. Обособени позиции – да 

 позиция №1 – Месо, мляко,риба, месни и млечни  произведения,
             позиция №2 – Плодове, зеленчуци и консерви,
             позиция №3 – Други хранителни продукти, 
             позиция № 4-Хляб и хлебни изделия    
1.3. Възможност за представяне на варианти в офертите

Не се предвижда представяне на вариянти 

         1.4. Място и срок за изпълнение на поръчката

Мястото за изпълнение на поръчката  е сградата на ЦДГ № 3 „Пролет”
Срокът за изпълнение на поръчката е  12 месеца  считано от датата на сключване на договора .

Графикът на изпълнението на поръчката е:
                                    Съгласно предложението на участника 
1.5.  Разходи за поръчката
Разходите за изработването на офертите са за сметка на участниците в процедурата. Спрямо Възложителя участниците не могат да се предявяват каквито и да било претенции за разходи, направени от самите тях по подготовката и подаването на офертите им, независимо от резултата или самото провеждане на процедурата, освен в случаите, посочени в чл.39, ал.4 от ЗОП.
Разходите по дейността на комисията за избор на изпълнител на обществена поръчка са за сметка на Възложителя.

1.6. Схема на плащане 

Плащането се извършва разсрочено по банков път 


2.1. Изисквания за участниците
2.1.1. Общи изисквания

В процедурата за възлагане на обществена поръчка могат да участват като участници български или чуждестранни физически или юридически лица, включително техни обединения.
В случай, че участникът участва като обединение, на изброените по долу изисквания, следва да отговаря самостоятелно всеки един член на обединението. 
В случай, че участникът участва като обединение (или консорциум), което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, тогава участниците в обединението (или консорциума) сключват споразумение. Споразумението трябва да съдържа клаузи, които гарантират, че  всички членове на обединението / консорциума са отговорни, заедно и поотделно, по закон за изпълнението на договора; че водещият член на обединението / консорциума е упълномощен да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението / консорциума; че изпълнението на договора, включително плащанията, са отговорност на водещия член на обединението / консорциума, и че всички членове на обединението / консорциума са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на договора. Участниците в обединението / консорциума трябва да определят едно лице, което да представлява  обединението / консорциума за целите на поръчката. Не се допускат промени в състава на обединението след подаването на офертата. 

Когато не е приложено споразумение за създаването на обединение / консорциум, или в приложеното споразумение липсват клаузи, гарантиращи изпълнението на горепосочените условия или състава на обединението се е променил след подаването на офертата – участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена  поръчка.

Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията посочените по – долу се прилагат и за подизпълнителите.
Възлагането на работи на подизпълнители е допустимо само ако участникът приеме, че отговаря за действията, бездействията и работата на посочените подизпълнители като за свои действия, бездействия и работа. 

2.1.2. Административни изисквания 
2.1.2. Административни изисквания съгласно ЗОП
а) Участникът да не е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за: 

· престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

· подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

· участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

· престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

· престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;

б ) Кандидат или участник, да не е :
· е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

· е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението;

· има парични задължения към държавата или към община по смисъла на чл. 162, ал. 2 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.

в)  Кандидатът или участникът да не е обявен в несъстоятелност.
г)  Кандидатът или участникът да не е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.
д) Когато кандидатите или участниците са юридически лица, изискванията се прилагат, както следва:

1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

6. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

7. в случаите по т. 1 - 6 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата 

           е) при които лицата по т.1 до 7 / чл.47, ал.4 от ЗОП/ са свързани лица по смисъла на § 1, т. 1 от допълнителната разпоредба на Закона за предотвратяване и разкриване на конфликт на интереси с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

ж)  кандидатът или участникът да не е сключил  договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и разкриване на конфликт на интереси.

з) Ако участникът е чуждестранно лице, в държавата в която е установен  да не са налице обстоятелствата по чл.47, ал.1 и 2 

„Свързани лица”по смисъла на §1т.23а от Допълнителните разпоредби на ЗОП  са:   роднините по права линия без ограничения , по съребрена линия - до четвърта степен включително, и роднините по сватовство - до втора степен включително, съпрузите или лицата, които се намират във фактическо съжителство, както и физически и юридически лица, с които лицето, заемащо публична длъжност, се намира в икономически или политически отношения, които пораждат основателни съмнения в неговата безпристрастност и обективност.
Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена  поръчка, ако не отговаря на някое от горните изисквания.

2.1.3. Финансови изисквания 
В случай, че участникът участва като обединение или консорциум, който не е юридическо лице, изброените по–горе изисквания се прилагат за обединението (консорциум и др.) като цяло .

Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата  обществена  поръчка, ако не отговаря на някое от горните изисквания.

2.1.4. Технически изисквания
 В случай, че участникът участва като обединение или консорциум, който не е юридическо лице, изброените по – горе изисквания се прилагат за обединението (консорциум и др.) като цяло .

Той следва да представи всички изискуеми документи описани в „Съдържание на офертата”  и Обявление за участие в ОП 
Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата  обществена  поръчка, ако не отговаря на някое от горните изисквания.

2.2. Срок на валидност на офертите
Срокът на валидност на офертите е най-малко 60/ шестдесет дни / от крайния срок за подаване на офертите.
Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключване на договор. 

Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена  поръчка, ако представи оферта с по – кратък срок за валидност и откаже да го удължи и/или ако представи оферта с нормален срок, но при последващо поискване от Възложителя – откаже да я удължи.


3.1.  Условия и размер на гаранцията за участие и начин на плащането й 

Гаранцията за участие е в размер на 1 692 лв.за всички обособени позиции.

Гаранциите по обособени позиции са както следва :
за позиция №1 – Месо, мляко,риба, месни и млечни  произведения-  757 лв., 
за позиция №2 – плодове, зеленчуци и консерви - 419 лв.,
за позиция №3 – други хранителни продукти-  355 лв., 
за  позиция № 4-Хляб и хлебни изделия- 161 лв.
Гаранцията за участие може да бъде парична сума или банкова гаранция, като участникът избира сам формата на гаранцията за участие.

Когато участникът избере гаранцията за участие да бъде банкова гаранция, тогава това трябва да бъде безусловна и неотменима банкова гаранция със срок на валидност 365 дни от датата на представяне на офертата. Когато участникът избере да внесе гаранцията за участие по банков път това следва да стане по следната сметка: 
УНИ КРЕДИТ БУЛБАНК  BG53UNCR70003102319270
При представяне на гаранция в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва процедурата, за която се представя гаранцията.

 Паричната сума се може да се внесе на касата на ЦДГ №3 „Пролет”, на адрес: гр.Сандански, ул.”Теменуга” № 2  всеки работен ден от 09:00 до 15:00 часа 
Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена  поръчка, ако не представи платежно нареждане или банкова гаранция. 

3.2. Условия и размер на гаранцията за изпълнение на договора и условия и начин на плащането й 

Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на  3 % от стойността на поръчката / без включено ДДС /.
Гаранцията за изпълнение може да се внесе по банков път или може да се представи под формата на банкова гаранция.

Участникът избира сам формата на гаранцията за изпълнение.

Участникът, определен за изпълнител на обществена поръчка, представя банковата гаранция или платежния документ за внесената по банков път гаранция за изпълнение на договора при неговото сключване.

 Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тогава в нея трябва да бъде изрично записано, че тя е безусловна и неотменима, че е в полза на Възложителя и че е със срок на валидност – най – малко за срока на изпълнение на договора.

При представяне на гаранция в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва договора, за който се представя гаранцията.
3.3. Задържане и освобождаване на гаранцията за участие 

Задържането освобождаването на гаранцията за участие става по условията и реда на чл. 61 и чл.62  от ЗОП.
Възложителят освобождава гаранциите за участие на:

1. отстранените участници в срок 5 работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на възложителя за определяне на изпълнител;

2. класираните на първо и второ място участници- след сключване на договора за обществена   поръчка, а на останалите класирани участници - в срок 5 работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител.

При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка гаранциите на всички участници се освобождават в срок 5 работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението за прекратяване.

 Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

Възложителят има право да задържи гаранцията за участие, когато участникът в процедура за възлагане на обществена поръчка:

1. оттегли офертата си след изтичането на срока за получаване на оферти;

2. обжалва решението на възложителя за определяне на изпълнител - до решаване на спора;

3. е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка.

Когато участникът е представил банкова гаранция, възложителят има право да пристъпи към упражняване на правата по нея.

3.4. Задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение 

Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществена поръчка.



4.1.  Място и срок за получаване на документацията за участие  

Желаещите да закупят документация за участие в процедурата за възлагане на обществена  поръчка могат да направят това от 09:00 часа до 15:00 часа, всеки работен ден, до изтичане на определения за това срок. 

Документацията за участие може да се закупува до 7- седем дни преди изтичане на срока за подаване на оферти или заявления или до 15:00 на  11.04.2013 година. Лицата имат право да разгледат документацията преди да я закупят.

Предварителния преглед на документацията се извършва на мястото на закупуването й, а именно: ул. “Теменуга” № 2, на касата  от 09:00 часа до 15:00 часа, всеки работен ден.
Документация за участие се предоставя след представяне на платежно нареждане, че документацията е заплатена. В случай на участие на обединение документацията задължително се закупува от обединението.
При поискване от заинтересовано лице, придружено от платежен документ за стойността на документацията, Възложителят я изпраща за сметка на лицето отправило искането.
4.2.  Цена на документацията за участие  

Цената на документацията е 25  лв. с ДДС 
4.3.  Начин на плащане на документацията за участие и място за получаване 
Сумата от  25  лв. с включено ДДС може  да бъде внесена по банков път на следната сметка: Банкова сметка  УНИ КРЕДИТ БУЛБАНК  BG53UNCR70003102319270  клон Сандански. Документацията може да бъде плена и в сградата на ЦДГ №3 „Пролет”, гр. Сандански, ул.”Теменуга”№ 2 всеки работен ден от 09:00 до 15:00 часа до изтичане на определения срок 


5.1.  Искане на разяснения 

Всяко заинтересовано лице може да поиска писмено от възложителя разяснения по документацията за участие. 
5.1.1. Срокове за искане на разяснения 

До изтичането на срока за  закупуване на документацията всяко заинтересовано лице може да поиска писмено от възложителя разяснения по  съдържанието и .
5.1.2.  Срокове за отговор

Възложителят е длъжен да отговори в 4-дневен срок от постъпване на искането.

Възложителят изпраща разяснението едновременно до всички лица, които са закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването. Разяснението се прилага и към документацията, която се закупува от други лица.


6.1. Подготовка на офертата

Участниците трябва да проучат всички указания и условия за участие, дадени в документацията за участие. 

При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия. До изтичането на срока за получаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или оттегли офертата си.  Всеки участник в процедура за възлагане на  обществена поръчка има право да представи само една оферта.

Когато критерият за оценка на офертите е икономически най-изгодната оферта и възложителят е допуснал възможността за представяне на варианти, участникът може да предложи няколко варианта в офертата си.

 За разглеждане се приемат само вариантите, които отговарят на минималните изисквания, посочени от възложителя.Лице, което е дало съгласие и е посочено като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена  поръчка, ако в офертата си е поставил условия и изисквания, които не отговарят на обявените в документацията и/или е представил повече от една оферта, и/или е представил оферта с варианти, и/или е представил самостоятелна оферта, въпреки че в оферта на друг участник е посочен като подизпълнител и е попълнил Декларация – Образец № 9.

Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена  поръчка, ако е представил оферта, в която е посочил дадено лице за подизпълнител, но не е приложил неговата Декларация – Образец № 9, а същевременно това лице е подало самостоятелна оферта и декларира, в хода на провеждането на процедурата, пред Възложителя, че не знае за посочването си като подизпълнител и не е съгласно да бъде такъв.  

6.2. Съдържание на офертата

Всяка оферта трябва да съдържа:
1. Удостоверение за актуално състояние или единен идентификационен код - за българско юридическо лице, документ за регистрация на чуждестранно лице съобразно националното му законодателство, а когато участникът е физическо лице - копие от документ за самоличност;

2.Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 ЗОП и чл. 47, ал. 2 ЗОП, посочени от възложителя в обявлението за обществена поръчка;

3. Информация за подизпълнителите, ако участникът предвижда такива, както и вида на работите, които ще извършват, и дела на тяхното участие;

4. Срок за изпълнение на поръчката;

5. Предлагана цена;

6. Срок на валидност на офертата;

7. Документ за внесена гаранция за участие;

8. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника;

9. Техническо предложение за изпълнение на поръчката, а когато е приложимо и за изпълнение на показателите за комплексна оценка на офертите.
10.  Заявление за участие – попълва се Образец;

11.Административни сведения  - попълва се Образец;

12. Декларация, че участникът е запознат с всички обстоятелства от значение за поръчката – попълва се Образец;
13. Декларация, че участникът ще спазва всички условия необходими за изпълнение на поръчката – попълва се Образец;
  14. Документ  за  закупена тръжна документация – копие;

  15. Документ за данъчна регистрация (копие) и регистрация по ЗДДС, ако е регистриран (копие);

  16. Кратка анотация / кратко представяне за досегашната дейност на участникът по предмета на поръчката;

 17. Декларация за участието на подизпълнители – попълва се Образец;

Забележка: Когато офертата предвижда участие на подизпълнители, в нея се посочват: 

· имената на подизпълнителите и  

· процентът от общата стойност на поръчката или конкретната част от предмета на обществена поръчка и  стойността й, която ще се изпълнява от подизпълнител.

18. Споразумение за създаване на обединение за участие в обществена поръчка (когато участникът е обединение, което не е юридическо лице);
19. Нотариално заверени пълномощни от всички участници в обединението, с които упълномощават едно лице, което да подаде офертата и да попълни и подпише документите, които са общи за обединението (когато участникът е обединение, което не е юридическо лице и лицето подаващо офертата, не е изрично вписано в споразумението, с което се създава обединението);


20. Декларация от подизпълнител, че е съгласен да участва в процедурата като такъв – попълва се Образец;

Забележка: Декларацията се попълва от всеки подизпълнител по отделно.

21.  Декларация, че оферираните артикули отговарят на  изискванията на Закона за храните /изм. ДВ. бр.8 от 25 Януари 2011г./ и Наредба № 9 от 16 септември 2011 година за специфичните изисквания към безопасността и качеството на храните предлагани в детските заведения и училищата на МЗХ  /образец /;

          22. Декларация, че кандидатът/ участникът е съгласен с клаузите на договора/ образец /

23.Проект на договор - не се попълва, но се парафира на всяка страница -  Образец;


24. Декларация от членовете на обединението / консорциума – попълва се Образец;
25. Доказателства за икономическо и финансово състояние по чл. 50 ЗОП, а именно:
1. Удостоверение от банки и/ или копие от застраховка за професионална отговорност 

2. Годишен финансов отчет или някоя от съставните му части , когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата в която кандидатът или участника е установен за 2010 , 2011  и 2012 година ;

3. Информация за общия оборот и оборота от доставки , за последните 3 години, в зависимост от датата на която кандидатът е учреден или е започнал дейността си;
· МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ

1.Участника следва да притежава застраховка за професионална отговорност 

2.Финансовия резултат на участика за 2010,2011 и 2012 година следва да бъде положителен.

3. Общият оборот на участника за последните 3 години / 2010- 2011 и 2012 год./ да не е по - малък от общата стойност на поръчката, според предложението на всеки кандидат;
26. Доказателства  за технически възможности и/или квалификация по чл. 51 ЗОП, а именно:
1. Списък на доставки от подобен вид ;

2.Списък на основните договори за доставка на храни и хранителни продукти, изпълнени през последните 5 години, включително стойностите, датите и получателите придружен от препоръка за добро изпълнение за най - важните строителни обекти;

3.Данни за собствени или наети технически лица , които кандидатът или участникът ще използва при извършване на доставката;

4.Санитарни разрешителни, съгласно изискванията на ДВСК и РИОКОЗ ; 

5. "Удостоверение за регистрация" от РИОКОЗ за съответния обект;

6.  Удостоверения за регистрация на транспортните средства - от ДВСК за продукти от животински произход и от РИОКОЗ за продукти от неживотински произход;
7. Актуални удостоверения за регистрация по чл.12 от Закона за храните (обн. ДВ, бр. 90/1999 г., изм. и доп. ДВ бр. 80/2010) за търговия с храни, обхващащо групите храни за съответната обособена позиция, за които кандидатът участва/Документ за наличие на складова база – собствена или наета/;
-МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ
1.За последните три финансово приключили  години да имат изпълнени най-малко 3 (три) договора с предмет, сходен с предмета на поръчката по обособената позиция, за която кандидатът участва, за които да представят и препоръки за добро изпълнение. 

2.Да имат поне едно техническо лице, което да отговаря за качеството на доставките по дадената позиция. Ако кандидатът участва за повече от една позиция, това лице може да бъде едно и също.

3. В зависимост от позицията за която кандидатства да притежават : 
 По Позиция № 1 - Месо, мляко, риба, месни и млечни произведения


най- малко 1/едно/ собствено или наето транспортно средство, отговарящо на санитарно-хигиенните изисквания за транспорт на меса и месни изделия и снабдено с хладилна камера. Автомобилът трябва да притежава удостоверение от РЗИ за вписване в регистъра на обект с обществено предназначение/ транспортно средство/ за превоз на меса и месни продукти и Удостоверение от БАБХ/ОДБХ за транспорт на месо и месни изделия или еквивалентни удостоверения;
най- малко 1/едно/ собствено или наето транспортно средство, отговарящо на санитарно-хигиенните изисквания за транспорт на мляко и млечни продукти, снабдено с хладилна камера. Автомобилите трябва да притежават удостоверения от РЗИ за вписване в регистъра на обект с обществено предназначение/ транспортно средство/ за превоз на мляко и млечни продукти и Удостоверение от БАБХ/ОДБХ за транспорт на мляко и млечни продукти или еквивалентни удостоверения; 

По Позиция №2- Плодове, зеленчуци и консерви  


най-малко 1/едно/ собствено или наето транспортно средство, отговарящо на санитарно-хигиенните изисквания за транспорт на пресни зеленчуци и плодове. Автомобилът трябва да притежава удостоверение от РЗИ за вписване в регистъра на обект с обществено предназначение/ транспортно средство/ за превоз на плодове и зеленчуци или еквивалентно;

 По Позиция № 3 - Други хранителни  продукти



най- малко 1/едно/ собствено или наето транспортно средство, отговарящо на санитарно-хигиенните изисквания за транспорт на основните хранителни продукти, включени в позицията и снабдено с хладилна камера. Автомобилът трябва да притежават удостоверения от РЗИ за вписване в регистъра на обект с обществено предназначение/ транспортно средство/ за превоз на стоките по обособената позиция и Удостоверение от БАБХ/ОДБХ за транспорт на основните хранителни продукти, включени в позицията – за които се изисква такова или еквивалентни удостоверения; 

Позиция № 4 - Хляб и хлебни  произведения



най-малко 1/едно/ собствено или наето транспортно средство, отговарящо на санитарно-хигиенните изисквания за транспорт на хляб. Автомобилът трябва да притежава удостоверение от РЗИ за вписване в регистъра на обект с обществено предназначение /транспортно средство/ за превоз на хляб или еквивалентно;

4.Да притежават поне една собствена или наета складова база и/или търговски и/или производствен обект, в които кандидатът произвежда или съхранява продуктите и изделията като:

4.1.Същите да бъдат оборудвани с необходимите хладилни съоръжения за съхранение на продуктите и изделията;

4.2.Да притежават Удостоверение за регистрация на обектите за производство или търговия с хранителни продукти /включително от животински произход/ в Националния регистър към МЗ съгласно Закона за храните, издадено от РЗИ или еквивалентно и Удостоверение за регистрацията им в националния регистър на обекти под контрола на ДВСК от БАБХ/ОДБХ по Закона за ветеринарномедицинската дейност, относими за продуктите и изделията, включени в обособените позиции.;

4.3 Да притежава сертификат по БДС за продукти за които е задължителен / хляб / 

ВАЖНО !!! Ако участник или негов управител, респективно член на управителните му органи, а в случай, че членовете са юридически лица – техните представители в управителния орган, декларира в съответните декларации или посочи в други документи неверни данни и обстоятелства и това бъде установено от комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите в хода на провеждане на процедурата по избор на изпълнител, този участник ще бъда отстранен от участие в процедурата по възлагане на настоящата обществена  поръчка.

Ако участник не представи някой от посочените в настоящите Указания за участие  документи ще бъда отстранен от участие в процедурата по възлагане на обществена   поръчка.

ВАЖНО: Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документите по т. 1 - 4 и 8 се представят за всеки от тях, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие. Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите т. 1 - 4 се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.

Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът т. 1 се представя в официален превод, а документите по т. 2 - 4 и 8, които са на чужд език, се представят и в превод. Ако участникът е обединение, документите се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.


Извън плика с надпис “Предлагана цена” не трябва да е посочена никаква информация относно цената. 


Участници, които и по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика “Предлагана цена” елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея), ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
 6.3. Запечатване

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес, а когато офертата е за самостоятелно обособени позиции - и за кои позиции се отнася.

 Пликът съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

1. плик № 1 с надпис "Документи за подбор", в който се поставят документите, изисквани от възложителя съгласно чл. 56, ал.1, т.1-6, 8,11-14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците или кандидатите, а именно:
· удостоверение за актуално състояние или единен идентификационен код - за българско юридическо лице, документ за регистрация на чуждестранно лице съобразно националното му законодателство, а когато участникът е физическо лице - копие от документ за самоличност;

· доказателства за икономическо и финансово състояние по чл. 50 ЗОП и за технически възможности и/или квалификация по чл. 51 ЗОП, посочени от възложителя в обявлението за обществена поръчка;

· декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 ЗОП;

· декларация за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 2 ЗОП, посочени от възложителя в обявлението за обществена поръчка;

· информация за подизпълнителите, ако участникът предвижда такива, както и вида на работите, които ще извършват, и дела на тяхното участие;
· срок на валидност на офертата;

·  документ за внесена гаранция за участие, когато такава се изисква съгласно обявлението;
· Декларация, че оферираните артикули отговарят на  изискванията на Закона за храните /изм. ДВ. бр.8 от 25 Януари 2011г./ и Наредба № 9 от 16 септември 2011 година за специфичните изисквания към безопасността и качеството на храните предлагани в детските заведения и училищата на МЗХ  /образец /;

· Декларация, че кандидатът/ участникът е съгласен с клаузите на договора/  списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника;

2. плик № 2 с надпис "Предложение за изпълнение на поръчката", в който се поставят документите по чл. 56, ал.1, т. 7 и 9, от ЗОП свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от възложителя критерий а имено;

· срок за изпълнение на поръчката- Техническа оферта;
3. плик № 3 с надпис "Предлагана цена", който съдържа ценовото предложение на участника.

Всички страници на  офертата трябва да са номерирани последователно. 


Когато се кандидатства за повече от една обособена позизция , пликове № 2 и № 3 се представятза всяка една от позициите.


 Представя се и електронен вариант / СД или дискета / на предлагана цена и приложе нията към нея .
Трита плика се запечатват в един общ непрозрачен плик, като в горния десен ъгъл се изписва:

Адрес: ул.”Теменуга”№ 2
За участие в открита процедура с предмет:
” Доставка на храни и хранителни продукти за нуждите на ЦДГ №3 "Пролет" гр.Сандански
В долният ляв ъгъл на плика се посочва адрес за кореспонденция на участника и по възможност телефон, факс и/или e-mail. 

Участник, документите в чиято оферта не са систематизирани по указания по – горе начин в двата плика се отстранява от участие в процедурата по възлагане на настоящата обществена  поръчка. 


6.4. Подаване на оферти
6.4.1. Място и срок за подаване на оферти
Желаещите да участват в процедурата за възлагане на обществена поръчка подават лично или чрез упълномощено лице, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка офертите си на ул. “Теменуга” № 2  от 09:00 часа до 15:00 часа  всеки работен ден  ,до изтичане на срока за подаване на оферти.
Възложителят не носи отговорност за получаване на оферти в случай, че се използва друг начин за представяне. 
Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от Възложителя. До изтичане на срока за получаване на оферти, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си. 

Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата.

Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст “Допълнение/Промяна на оферта (с входящ номер)”.
6.4.2. Възможност за удължаване на срока за подаване на оферти
Срокът за подаване на оферти може да се удължи, когато първоначално определеният срок е недостатъчен, поради необходимост от:

· разглеждане на място на допълнителни документи към документацията;

· оглед на мястото на изпълнение.
Възложителят може да удължи срока за подаване на оферти и когато в срока, определен за получаване на офертите, няма постъпила оферта, или това се налага в резултат на производство по обжалване
6.4.3. Приемане на оферти / връщане на оферти
При подаване на офертата и приемането й върху плика се отбелязва входящ номер, дата и час на постъпване и посочените данни се отбелязват във входящ регистър. 

За подаването на офертата на участника се издава документ.

Оферти, които са представени след крайния срок за подаването им или са   незапечатени или са с нарушена цялост се връщат на подателя незабавно. Тези оферти не се вписват в регистъра.


7.1.  Място и дата на отваряне на офертите 

Комисията започва работа след получаване на списъка с участниците и представените оферти. При промяна на датата и часа на отваряне на офертите участниците се уведомяват писмено.

Постъпилите офертите се отварят в 11:00 часа  19.04.2013 год.  в сградата на ЦДГ №3 „Пролет” гр.Сандански 
7.2.  Отстраняване на участници
Комисията предлага за отстраняване от участие в процедурата участник:

1. който не е представил някой от необходимите документи по чл. 56 от ЗОП;

2. за когото са налице обстоятелства по чл.47, ал.1 и 5 ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 ЗОП;

3. който е представил оферта, която е непълна или не отговаря на предварително обявените условия на възложителя;

4. който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал.2 от ЗОП;
5. за когото  е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от Възложителяя критерий.

Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл.47, ал.1 и5 ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.
7.3.  Искане на разяснения по възникнали въпроси по документацията от комисията за разглеждане, оценка и класиране на офертите
Комисията за разглеждане, оценка и класиране на офертите може по всяко време да проверява заявените от участниците данни, както и да изисква писмено представяне в определен срок на допълнителни доказателства за обстоятелствата посочени в офертата.Това не важи за данни от документи които са били изискани, но не са представени.
7.4.  Изключително ниска цена

Когато офертата на участник съдържа предложение, с числово изражение което подлежи на оценяване и е с повече от 20 на сто по- благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници по същия показател за оценка, комисията трябва да изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от 3 работни дни от получаване на искането за това.

Комисията може да приеме писмената обосновка и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани със:

1. оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

2. предложеното техническо решение;

3. наличието на изключително благоприятни условия за участника;

4. икономичност при изпълнение на обществената поръчка;

5. получаване на държавна помощ.

 Когато участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага на възложителя офертата да се отхвърли.

Когато комисията установи, че офертата на участник е с необичайно ниска цена поради получена държавна помощ, за която не е представено доказателство в определения срок, тя предлага офертата да се отхвърли
7.5. Оценка на офертите 

Критерият за оценка на офертите е икономически най- изгодна оферта. 
Класирането на допуснатите оферти се извършва при спазване на долупосочените условия и по методиката приложена към настоящата документация. 
7.5.1.
Предварително  проучване на офертите
Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко двама от нейните членове подписват плик № 3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 на останалите участници.

Комисията отваря плик № 2 и най-малко двама от членовете й подписват всички документи,съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 на останалите участници. Комисията след това отваря плик № 1 и оповестява документите, които той съдържа.

Участниците в процедурата или техни упълномощени представители могат да присъстват при действията на комисията, както и при отваряне на ценовите оферти.

След извършване на действията по отваряне и проверка на пликове № 2 и 1 приключва публичната част от заседанието на комисията.

Комисията уведомява участниците, като им изпраща протокола с констатациите относно наличието и редовността на представените документи в плик № 1.

В протокола комисията описва изчерпателно липсващите документи или

констатираните нередовности, посочва точно вида на документа или документите, които следва да се представят допълнително, и определя срок за представянето им. Срокът е еднакъв за всички участници и не може да бъде по-дълъг от 5 дни считано от датата на получаване на протокола.

Участникът няма право да представя други документи освен посочените в протокола. След изтичането на срока комисията проверява съответствието на документите в плик № 1, включително допълнително представените, с изискванията за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на изискванията за подбор.

Комисията може по всяко време да проверява заявените от участниците данни, да изисква от тях разяснения, както и допълнителни доказателства за данни, представени в пликове № 2 и3.Тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.

Пликът с цената, предлагана от участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на възложителя, не се отваря. Когато критерият е икономически най-изгодна оферта, комисията отваря плика с предлаганата цена, след като е разгледала офертите и е извършила оценяване по всички други показатели, което е отразено в подписан от членовете на комисията протокол.

7.5.2. 
Оценка на офертите (методика на оценяване) 
Оценката на кандидатите се определя  на база на  предложена най- ниска цена
7.6. Обявяване на резултатите
Възложителят обявява с Решение класираните участници и определя участника определен за Изпълнител, не по-късно от 5 (пет) работни дни след приключване работата на комисията. 

Възложителят уведомява участниците за взетото от него Решение в срок от  три (3) работни дни от издаването му.

При писмено искане от страна на участник,направено в срока за обжалване на Решението, Възложителят е длъжен в тридневен (3) срок от постъпването му да осигури достъп до протокола на комисията. По своя преценка Възложителят може да откаже достъп до някои от данните, съдържащи се в протокола. 



Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение, когато:

1. не е подадена нито една оферта или няма участник, който отговаря на изискванията на чл.47 - 53а ЗОП или не се е явил нито един участник за договаряне;

2. всички оферти не отговарят на предварително обявените от възложителя условия;

3. всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

4. първият или вторият класиран участник откаже да сключи договор;

5.отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, както и при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;

6. са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата;

7. поради наличие на някое от основанията по чл. 79, ал.9, т.2, чл.83г, ал.8, т.2 и чл.88, ал.8, т.2 от ЗОП;
Възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:

1. е подадена само една оферта;

2. има само един участник, който отговаря на изискванията на чл. 47 - 53а ЗОП или само една оферта отговаря на предварително обявените условия от възложителя.



9.1. Съдържание

Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, определен за изпълнител на поръчката в резултат на проведена процедура.

Договорът за обществена поръчка включва задължително всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.

Възложителят няма право да сключи договор с избрания изпълнител преди влизането в сила на всички решения по процедурата.

 Не се допуска сключването на безсрочни договори за обществени поръчки.

 Възложителят може да сключи договор за обществена поръчка преди изтичането на срока, когато:

- единственият заинтересован участник е определен за изпълнител.

Недействителен спрямо лицата по чл. 122 и, ал. 1 ЗОП е

договор за обществена поръчка, който е сключен:

1. в резултат на незаконосъобразно прилагане на чл. 4, чл. 12, ал.1, чл.13, ал.1, чл.90, ал.1, чл.103, ал.2 или чл.119в, ал.3 от ЗОП;

2. преди влизане в сила на някое от решенията на възложителя, издадено във връзка с процедурата, и се установи нарушение, което е засегнало възможността на:

а) заинтересовано лице да подаде оферта;

б) заинтересован участник да вземе участие при определяне на изпълнител.

Договорът запазва действието си, когато има влязло в сила решение по чл. 122г, ал. 4 ЗОП.

Договорът за обществена поръчка не се сключва с участника, определен за изпълнител, който при подписването на договора:

1. не представи документ за регистрация или не посочи единния идентификационен код на създаденото юридическо лице ;

2. не изпълни задължението по чл. 47, ал. 9 и чл. 48, ал. 2 ЗОП;

3. не представи определената гаранция за изпълнение на договора, когато се изисква такава;

4. не извърши съответна регистрация, не представи документ или не изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт и е поставено от възложителя при откриване на процедурата.Възложителят с решение може да определи за изпълнител класирания на второ място участник и да сключи договор с него или да прекрати процедурата на основание чл. 24, ал. 1, т. 4.

Възложителите, за които се прилага чл. 23,ал.4 от Закона за търговския регистър, не могат да изискват представяне на документи,съдържащи информация, която е вписана в търговския регистър.

Възложителят може да прекрати договор за обществена поръчка, ако в резултат на обстоятелства, възникнали след сключването му, не е в състояние да изпълни своите задължения.В този случай възложителят дължи на изпълнителя обезщетение за претърпените вреди от сключването на договора.

9.2. Основания за изменение на договора

Страните по договор за обществена  поръчка не могат да го изменят.

· Страните по договор за обществена поръчка не могат да го изменят, освен в случаите по чл. 43, ал. 2 ЗОП и при спазване условията на чл. 43, ал. 3 ЗОП.

· когато в резултат на непреодолима сила и/ или непредвидени обстоятелства се налага промяна в сроковете на договора, или
· при изменение на държавно регулирани цени или намаляване на договорените цени в интерес на Възложителя.

9.3. Срокове за сключване на договора  
Възложителят няма право да сключи договор преди изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.

Възложителят сключва договора в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичането на срока.



Решенията  за възлагане на обществена поръчка се обжалват пред Комисията за защита на конкуренцията относно тяхната законосъобразност, включително за наличие на дискриминационни икономически, финансови, технически или квалификационни изисквания в обявлението, документацията или във всеки друг документ, свързан с процедурата.

Жалба може да се подава в 10-дневен срок от:

1. публикуването на решение и обявление в Регистъра на обществените поръчки или обявление в "Официален вестник" на Европейския съюз, а относно изисквания, които не са посочени в обявлението - от получаване на документацията, когато не е публикувана едновременно с обявлението - срещу решението за откриване на процедура;

2. получаване на решението за избор на изпълнител или за прекратяване на процедурата;

3. публикуване на обявлението за доброволна прозрачност в Регистъра на обществените поръчки или в "Официален вестник" на Европейския съюз - срещу решението за избор на изпълнител.

  Жалба   може да се подава от  всеки заинтересован кандидат или участник 

В случаите когато датите на публикуване на обявленията в Регистъра на обществените поръчки и в "Официален вестник" на Европейския съюз са различни, срокът за обжалване тече от по-късната дата.

 Жалба срещу решение на възложителя, с изключение на решението за определяне на изпълнител, не спира процедурата за възлагане на обществена поръчка, освен когато е поискана временна мярка "спиране на процедурата". Когато с жалбата е поискана временната мярка"спиране на процедурата", процедурата за възлагане на обществена поръчка спира до влизане в сила на:

1. определението, с което се отхвърля искането за временна мярка, или

2. решението по жалбата, ако е наложена временната мярка.

Жалба срещу решението за определяне на изпълнител спира процедурата за възлагане на обществена поръчка до окончателното решаване на спора, освен когато е допуснато предварително изпълнение.

Жалбата се подава едновременно до Комисията за защита на конкуренцията и до възложителя, чието решение се обжалва. В тридневен срок от получаването й възложителят е длъжен да изпрати до Комисията за защита на конкуренцията становище по жалбата, подкрепено при необходимост с доказателства. 



Сроковете, посочени в тази документация се изчисляват, както следва:

· когато срокът е посочен в дни, той изтича в края на последния ден на посочения период;

· когато последният ден от един срок съвпада с официален празник или почивен ден, на който трябва да се извърши конкретно действие, счита се, че срокът изтича в края на първия работен ден, следващ почивния. Това се отнася само за  сроковете които не са законово определени
Сроковете в документацията са в календарни дни. 
Когато срокът е в работни дни, това е изрично указано при посочването на съответния срок.


1. Всеки опит на участник да се сдобие с поверителна информация, да сключи незаконно споразумение с конкуренти или да окаже влияние върху комисията или Възложителя по време на процеса на разглеждане, изясняване и оценка на офертите може да доведе до отстраняване на участника от процедурата или до административни наказания.

2. Когато предлага оферта, участникът трябва да не е повлиян от възможен конфликт на интереси и да няма равностойни взаимоотношения в тази връзка с други участници в процедурата за възлагане на обществена поръчка или страни, ангажирани в обекта. Ако по време на изпълнение на договора възникне такава ситуация, изпълнителят трябва незабавно да уведоми Възложителя.

3. Изпълнителят трябва да действа във всеки един момент професионално, безпристрастно и в съответствие с кодекса за етично поведение на професията си. Той трябва да се въздържа от всякакви публични изявления във връзка с  обществена поръчка, обекта като цяло или услугите, направени без предварителното одобрение на Възложителя. 
4.    Изпълнителят не може да ангажира Възложителя с дейност, без предварителното писмено съгласие на последния. 

5. За периода на изпълнение на договора, изпълнителят и неговият персонал ще спазват човешките права и ще поемат задължението да не нарушават политическите, културни и религиозни практики на Република България.

6.   Изпълнителят не може да приема други плащания във връзка с договора, освен тези, описани в самия договор. 
7. Изпълнителят и неговите служители не трябва да упражняват каквато и да било дейност или да получават облага, която е в разрез с техните задължения към Възложителя.

8. Изпълнителят и неговите служители са задължени да запазят професионална тайна за целия срок на договора, както и след неговото завършване. Всички доклади и документи, изготвени или получени от изпълнителя, са конфиденциални. 

9. Договорът определя как страните ползват всички доклади и документи, изготвени, получени или представени от тях по време на изпълнението на договора. 

10. Изпълнителят ще се въздържа от всички взаимоотношения, които могат да компрометират неговата независимост или независимостта на служителите му. [image: image1.wmf]
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